“Firmanavn”
“Adresse 1”
“Adresse 2” Trondheim, 10.05.2016

Informasjon til vare leverandgrer

«Firmanavn» har inngatt kontrakt, som leverandgr av distribusjonstjenester, med Adressa
Distribusjon AS. Dette skriv er en utdyping av de administrative rutinene Adressa Distribusjon AS
forventer fglges

1) Frist for innsending av faktura:
Faktura sendes med 10 dagers betalingsfrist. Det betyr at en faktura med forfall (utbetalingsdato)
den fgrste i maneden (eks. 01.02.2016), ma sendes bedriften senest 22.01.2016 (eksempeldato).

2) Hva skal fakturaen inneholde:

Adressa Distribusjon AS kan ikke betale en faktura hvor MVA er fakturert, dersom «Firmanavn» ikke
er registrert i MVA registeret.

Adressa Distribusjon AS kan heller ikke betale faktura hvor MVA ikke er fakturert dersom
«Firmanavn» samlede omsetning har passert kr. 50.000,-

«Firmanavn» plikter a registrere virksomheten i MVA registeret sa snart samlet omsetning har
passert kr. 50.000,-. Registrering kan foretas via Altinn (www.altinn.no). Ditt neermeste skatte kontor
kan assistere deg i prosessen.

Bokstavene MVA skal settes inn etter organisasjonsnummeret (pa fakturaen) sa snart «Firmanavn»
har mottatt bekreftelse pa registrering i MVA registeret.

Hva skal faktureres (se eksempel i vedlagt faktura):
- Manedssum (fast ars sum dividert pa 12), periode spesifiseres med maned (for eksempel
Februar)
- Ekstra ruter/Beredskapsruter. Spesifiseres med dato/periode/timepris
- Venting (som skyldes produksjons/trykkproblemer), sats star i kontrakten og ventetid skal for
kontroll ogsa meldes inn daglig per epost/telefon til distribusjonsleder. Spesifiseres med dato
i fakturaen.
- Mediapost bgker/pakker, faktureres med kr. 2,- per stykk
- Mediapost magasiner, faktureres med kr. 0,50,- per stk.
- Vedlegg/reklame distribusjon:
20-60 gram: Faktureres med kr. 0,40,- per stykk
61-100 gram: Faktureres med kr. 0,50,- per stykk
101-200 gram: Faktureres med kr. 0,70,- per stykk
Byavisa/Gratisavis (totaldistribusjon), faktureres med kr. 0,65,- per stykk


http://www.altinn.no/

For satser nevnt over kan «Firmanavn» ta kontakt med oss om dere mangler oversikt over distribuert

antall en aktuell periode.

Informasjon til vare leverandgrer

Faktura adresse er fglgende:

Adressa Distribusjon AS — GLN-nummer: 7080003440822

Postboks 8911
7439 Trondheim

Fakturaen sendes pa PDF til fglgende e-post adresse: adressadistribusjon@invoicedrop.com

Eksempel pa faktura:

FAKTURA
Fakturanummer: 1

SO/NILSEN NILSEN

Postboks 8911
7439 Trondheim

Adressa Distribusjon AS— GLN —nummer: 7080003440822

Kundenummer: 1

Faktura dato: £2.01.201¢
Forfallsdato: 1.02.2016]

Deres referanse: Thomas Aas Jensen

Var referanse: Nils Nilsen

.---{ Merknad [TAJ1]: 10 de. betalingsfrist |
----{ Merknad [TAY2]: B=talingsfrist )

Merknad [TAI3]: MVA faktureresetter
regi MVAregisterat. M3 ha passert kr.
50000,-

Merknad [TAJ4]: Naren er registrerti
MVA registeret skal bokstavene: MVA
skrivesinn etterorganisasjonsnummeret.

]
Artikkelnummer:  Beskrivelse Antall Enhet Enhetspris Sum
Januar Adressa Distribusjon AS 1 stk 36 000,- 36 000,-
Rute 51621 Venting10.01.16: 0,5 t 106,- 106,-
Rute 51623 Ekstrarute10.01.16-11.01.16 4 t kr. 300,- 1200,-
Rute 51621 Mediapostboker: 50 stk kr.2,00,- 100,-
Rute 51621 Mediapostpakker: 50 stk Kr.2,00,- 100,-
Rute 51621 Mediapost magasiner: 300 stk kr. 0,50,- 150,-
Rute 51621 Vedleggs distribusjon: (20-60 gram): 300 stk kr. 0,40 120,-
Rute 51621 Vedleggs distribusjon: (61-100 gram): 300 stk kr. 0,50 150,-
Rute 51621 Vedleggs distribusjon:(101-200 gram): 300 stk Kr. 0,70 210,-
Rute 51621 Byavisa/Gratisavis: 300 stk kr. 0,65 195,-
Til sammen (eks mva): 38 331,-
Mva (25%): 0,0] .
Abetale: 38 331,-
Adresse: TIf: Organisasjonsnummer:
Nils Nilsen 40002170 faraaaaaamvey) |
Nilsen gata 34
7048 TRONDHEIM
Forfallsdato: 01.02.2016
KID: 000000000
BANKKONTO: 11111111111

__.--{ Merknad [TAI5]: KID skl ikke benytes |



mailto:adressadistribusjon@invoicedrop.com

Informasjon til vare leverandgrer

3) Forholdet til myndigheter og offentlige etater

Som leverandgr til Adressa Distribusjon AS forutsetter og krever vi at «Firmanavn» fglger de regler
som gjelder for naeringsdrivende og for arbeidsgivere, herunder beregning og rettidig betaling av
skatt og merverdiavgift.

Har «Firmanavn» ansatte i deres tjeneste ma dere spesielt vaere klar over;
- Krav om og til arbeidskontrakt
- Innmelding av ansatte i AA-registeret
- Krav om arbeidstillatelse for arbeidstakere fra land utenfor EU
- Beregning og innbetaling av arbeidsgiveravgift og forskuddstrekk
- Arbeidsmiljgloven, Lov om ferie, Lov om folketrygd etc.

Listen over er ikke fullstendig, mer informasjon finnes pa nettsidene til f. eks. Altinn, Skatteetaten,
Brenngysundregistrene, Arbeidstilsynet og Lovdata.

Adressa Distribusjon A/S forbeholder seg retten til & kontrollere at vare leverandgrer har alle forhold
i orden knyttet til bade ovennevnte og gvrige lover og regler gjeldende for naeringsdrivende og
selskaper.

4) ID-kort
Samtlige som utfgrer tjenester for Adressa Distribusjon AS skal bzere gyldig, personlig ID-kort utstedt
av Adressa Distribusjon AS. Fas ved henvendelse til oss.

Med vennlig hilsen
Adressa Distribusjon as

Thomas Aas Jensen

Personal og kontraktsjef

PB 3200 Sluppen

7003 TRONDHEIM

Besgksadresse: Ferjemannsveien 10, 7042 TRONDHEIM
Telefon:+47 400 02 170 / 2 i perioden 08:00-16:00
E-post: thomas.jensen@adressa-distribusjon.no

Adressa Distribusjon AS er et 100% eid selskap i Adresseavis Gruppen AS / Polaris Media AS



